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ਪਤਆਰ ਕਰਤਾ: ਪਵਕਾਸ ਕਾੀਂਸਲ (ਕੰਪਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟ , ਐਸ.ਯੂ.ਐਸ. ਸ.ਸ.ਸ.ਸ.(ਕ)ੰ, ਸੁਨਾਮ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਵਾਲਾ)        ਿੇਜ਼ ਨੰ: 1 
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ਪਿਆਰ ੇਪਿਪਿਆਰਥੀਓ!! 
9ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਿੀ ਇਸ ਈ-ਬ ੁੱਕ ਪਿਚ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਨਿੇਂ ਪਸਲੇਬਸ (2023-

24) ਅਨ ਸਾਰ ਤ ਹਾਨ ੰ  ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ ਭੇਪਜਆ ਜਾ ਪਰਹਾ ਹੈ। ਤ ਸੀ ੀਂ ਆਿਣੇ 

ਟੈਸਟ/ਿੇਿਰਾੀਂ ਿੀ ਪਤਆਰੀ ਇਹਨਾੀਂ ਨੋਟਸਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੜ੍ਹਿੇ ਹੋਏ ਅਤ ੇਹੇਠਾੀਂ ਪਿਤ ੇ ਪਿਡੀਓ 

ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਨ ੰ  ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਬੜ੍ੀ ਆਸਾਨੀ ਨਾਲ ਕਰ ਸਕਿੇ ਹੋ। ਪਨੁੱਚੇ ਪਨੁੱ ਲੇ ਰੰਗ ਪਿਚ 

ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਿੇ ਪਲੰਕ ਪਿਤੇ ਗਏ ਹਨ, ਪਜਨਹਾੀਂ ਉਿਰ ਕਪਲੁੱਕ ਕਰਕੇ ਤ ਸੀ ੀਂ ਸੰਬੰਧਤ 

ਿਾਠ ਿਾ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰ ਿੇਖਿੇ ਹੋਏ ਉਸ ਿਾਠ ਨ ੰ  ਚਗੰੀ ਤਰਹਾੀਂ ਸਮਝ ਸਕਿੇ ਹੋ।  

9ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਲਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿਾ ਪਸਲੇਬਸ ਅਤ ੇਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼ ਿ ੇਪਲੰਕ 
 

9ਿੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਿੇ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਿਾਠਾੀਂ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਤ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਿੀ ਿਲੇਅਪਲਸਟ ਿਾ ਪਲੰਕ: 

https://youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmYwpD9b_D9520GLE9BwEHsZ 

 ਿਾਠਾੀਂ ਅਨ ਸਾਰ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਾੀਂ ਿੇ ਪਲੰਕਸ: 

ਿਾਠ-1 ਨੈਟਿਰਪਕੰਗ    https://youtu.be/U1LCLGC0Kc8 

ਿਾਠ-2 ਇੰਟਰਨੈਟ ਐਿਲੀਕੇਸ਼ਨਜ਼  https://youtu.be/4zjjeo4HCRs 

ਿਾਠ-3,4,5,6 ਐੁੱਮ.ਐੁੱਸ. ਐਕਸਲ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਤ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼ 

    ਭਾਗ-1  https://youtu.be/AvSCtIOzSx0 

ਭਾਗ-2  https://youtu.be/eaaZ65WrF_U 

ਐਕਸਲ ਿਰੈਕਟੀਕਲ ਨਾਲ ਸੰਬੰਧਤ ਪਿਡੀਓ ਲੈਕਚਰਜ਼ 

    ਭਾਗ-1  https://youtu.be/8ioY-a6i5MY 

    ਭਾਗ-2  https://youtu.be/7gAz1jELgmo 

ਿਾਠ-7 ਈ-ਗਿਰਨੈਂਸ    https://youtu.be/U4Zah7au2Es 

ਿਾਠ-8 ਡਾਟਾਬੇਸ ਨਾਲ ਜਾਣ-ਿਛਾਣ  https://youtu.be/sWCvejbp0hI 

 
PLEASE DO NOT FORGET TO LIKE, SHARE AND SUBSCRIBE OUR YOUTUBE CHANNEL 

http://youtube.com/c/computersciencepunjab 
 

 

ਪਤਆਰ ਕਰਤਾ: 

ਪਿਕਾਸ ਕਾੀਂਸਲ ਅਤੇ ਸ ਖਪਿੰਿਰ ਪਸੰਘ 

ਕੰਪਿਊਟਰ ਫੈਕਲਟੀ, ਸ਼ਹੀਿ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਸਰਕਾਰੀ (ਕੰ) ਸੀ. ਸੈ. ਸਕ ਲ, ਸ ਨਾਮ ਊਧਮ ਪਸੰਘ ਿਾਲਾ (ਸੰਗਰ ਰ) 
 

6ਿੀ ੀਂ ਤੋਂ 12ਿੀ ੀਂ ਪਕਸੇ ਿੀ ਜਮਾਤ ਲਈ ਕੰਪਿਊਟਰ ਸਾਇੰਸ ਿੇ ਸਟਡੀ ਮਟੀਰੀਅਲ/ਈ-ਬ ੁੱਕਸ/ਈ-ਕੰਟੈਂਟਸ 

(ਿੰਜਾਬੀ/ਅਗੰਰੇਜ਼ੀ ਮਾਪਧਅਮ ਪਿਚ) ਡਾਊਨਲੋਡ ਕਰਨ ਲਈ ਹਠੇਾੀਂ ਪਿਤੇ ਪਲੰਕ ਿੀ ਿਰਤੋਂ ਕਰ ੋਜੀ: 

http://cspunjab.nirmancampus.co.in/study.php  

https://youtube.com/playlist?list=PLja3EaJFAjmYwpD9b_D9520GLE9BwEHsZ
https://youtu.be/U1LCLGC0Kc8
https://youtu.be/4zjjeo4HCRs
https://youtu.be/AvSCtIOzSx0
https://youtu.be/eaaZ65WrF_U
https://youtu.be/8ioY-a6i5MY
https://youtu.be/7gAz1jELgmo
https://youtu.be/U4Zah7au2Es
https://youtu.be/sWCvejbp0hI
http://youtube.com/c/computersciencepunjab
http://youtube.com/c/computersciencepunjab
http://cspunjab.nirmancampus.co.in/study.php
http://youtube.com/c/computersciencepunjab
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ਿਾਠ 5 ਮਾਇਕਰੋਸਾਫਟ ਐਕਸਲ (ਭਾਗ-3) 

ਿਰਸ਼ਨ:1 ਖਾਲ  ਥਾਵਾੀਂ ਭਰ:ੋ 

1.  ਐਮੱ. ਐਸੱ. ਐਕਸਲ ਪਵੱਚ ਹਰੇਕ ਫਾਰਮੂਲਾ ਜਾੀਂ ਫੰਕਸ਼ਨ _____ ਪਚੰਨਹ ਨਾਲ ਸ਼ੁਰੂ ਹੋਣਾ ਲਾਜ਼ਮ ੀਂ ਹੰੁਦਾ ਹੈ। 

 ੳ. +    ਅ.  =     ੲ. &    ਸ. ^ 

2. ਐਮੱ. ਐਸੱ. ਐਕਸਲ ਦਾ ਪਕਹੜਾ ਫੰਕਸ਼ਨ ਸੈੱਲਾੀਂ ਦੇ ਸਮੂਹ ਪਵੱਚੋਂ ਸਭ ਤੋਂ ਛੋਟਾ ਨੰਬਰ ਿਤਾ ਕਰਨ ਲਈ ਵਰਪਤਆ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ?  

 ੳ.  MINIMUM  ਅ. MID    ੲ.  MIN    ਸ. ਇਹਨਾੀਂ ਪਵਚੋਂ ਕੋਈ ਨਹ ੀਂ 

3.  ਐਮੱ. ਐਸੱ. ਐਕਸਲ ਪਵੱਚ ਐੀਂਿਰਸੈਂਡ (&) ਪਚੰਨਹ ਪਕਹੜੇ ਫੰਕਸ਼ਨ ਦਾ ਬਦਲਵਾੀਂ ਪਵਕਲਿ ਹੈ?  

 ੳ. SUM    ਅ. AND    ੲ. CONCATENATE  ਸ. POWER 

4. ਐਮੱ. ਐਸੱ. ਐਕਸਲ ਦਾ ਪਕਹੜਾ ਟਲੂ ਪਕਸੇ ਕਾਲਮ ਪਵੱਚੋਂ ਕੇਵਲ ਪਵਲੱਖਣ ਮੁੱਲ ਿਤਾ ਕਰਨ ਲਈ ਵਰਪਤਆ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ? 

 ੳ.  ਡਾਟਾ ਵੈਲ ਡੇਸ਼ਨ   ਅ. ਟੈਕਸਟ ਟ ੂਕਾਲਮ   ੲ.  ਫਾਰਮੂਲਾ (Formula)  ਸ. ਪਰਮੂਵ ਡੂਿਲ ਕੇਟ 

5. ਇਹਨਾੀਂ ਪਵਚੋਂ ਪਕਹੜਾ ਅਰਥਮੈਪਟਕ ਓਿਰੇਟਰ ਦ  ਉਦਾਹਰਣ ਹੈ?  

 ੳ.  +   ਅ. %    ੲ.  ^     ਸ. ਉਿਰੋਕਤ ਸਾਰੇ 

ਿਰਸ਼ਨ:2 ਸਹ  ਜਾੀਂ ਗਲਤ ਦੱਸੋ: 

1. ਅਸ ੀਂ ਐਮੱ. ਐਸੱ. ਐਕਸਲ ਪਵੱਚ ਖਾਲ  ਸੈੱਲ ਨਹ ੀਂ ਪਗਣ ਸਕਦੇ।       ਗਲਤ 

2. ਫਾਰਮੂਲਾ ਓਿਰੇਟਰਜ਼ ਅਤੇ ਓਿਰੈਂਡਜ਼ ਨਾਲ ਬਣ  ਇੱਕ ਐਕਸਿਰੇਸ਼ਨ ਹੰੁਦ  ਹੈ ਜੋ ਗਣਨਾਵਾੀਂ ਕਰਨ ਲਈ ਿਰਯੋਗ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ। ਸਹ  

3. SUM ਫੰਕਸ਼ਨ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਪਕਸੇ ਖਾਸ ਰੇਂਜ਼ ਪਵੱਚ ਜੋੜ ਿਤਾ ਕਰਨ ਲਈ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ।     ਸਹ  

4. ਟੈਕਸਟ ਟ ੂਕਾਲਮ ਆਿਸ਼ਨ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਇੱਕ ਸੈੱਲ ਦੇ ਕੰਟੈਂਟਸ ਨੰੂ ਵੱਖ ਵੱਖ ਸੈੱਲਾੀਂ ਪਵੱਚ ਵੰਡਣ ਲਈ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ।   ਸਹ  

5. NOW ਫੰਕਸ਼ਨ ਐਮੱ. ਐਸੱ. ਐਕਸਲ ਪਵੱਚ ਮੌਜੂਦਾ ਪਮਤ  ਅਤੇ ਸਮਾੀਂ ਿਤਾ ਕਰਨ ਲਈ ਵਰਪਤਆ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ।   ਸਹ  

ਿਰਸ਼ਨ:3 ਛੋਟੇ ਉਤੱਰਾੀਂ ਵਾਲੇ ਿਰਸ਼ਨ: 

ਿਰਸ਼ਨ:1 ਐਮੱ. ਐਸੱ. ਐਕਸਲ ਪਵੱਚ ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਗਪਣਤ ਓਿਰੇਟਰ ਪਲਖੋ। 

ਉਤੱਰ: ਗਪਣਤ ਓਿਰੇਟਰਾੀਂ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਬੁਪਨਆਦ  ਗਪਣਪਤਕ ਕੰਮਾੀਂ ਨੰੂ ਕਰਨ ਲਈ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ। ਇਹ ਆਿਰੇਟਰ ਹੇਠਾੀਂ ਟੇਬਲ ਪਵਚ ਪਦਖਾਏ ਗਏ ਹਨ 

ਪਚੰਨਹ ਪਵਆਪਖਆ ਉਦਾਹਰਣ ਨਤ ਜਾ 

+ ਜੋੜ ਕਰਨ ਲਈ =3+3 6 

- ਘਟਾਓ ਕਰਨ ਲਈ =3–3 0 

* ਗੁਣਾ ਕਰਨ ਲਈ =3*3 9 

/ ਭਾਗ ਕਰਨ ਲਈ =3/3 1 

% ਿਰਤ ਸ਼ਤ ਲਈ =30% 0.3 

^ ਐਕਸਿੋਨੈਂਟ ਲਈ =3^3 27 
 

ਿਰਸ਼ਨ:2 ਡਾਟਾ ਵੈਲ ਡੇਸ਼ਨ ਤੋਂ ਤੁਹਾਡਾ ਕ  ਭਾਵ ਹੈ? 

ਉਤੱਰ: ਡਾਟਾ ਵੈਲ ਡੇਸ਼ਨ ਐਕਸਲ ਦਾ ਬਹੁਤ ਮਹੱਤਵਿੂਰਨ ਟਲੂ ਹੈ। ਇਸ ਟਲੂ ਦ  ਵਰਤੋਂ 

ਨਾਲ ਅਸ ੀਂ ਉਹਨਾੀਂ ਪਨਯਮਾੀਂ ਨੰੂ ਿਪਰਭਾਸ਼ਤ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਾੀਂ ਪਜਹਨਾੀਂ ਅਨੁਸਾਰ ਸੈੱਲ ਪਵੱਚ ਡਾਟਾ 

ਦਾਖਲ ਕ ਤਾ ਜਾਵੇਗਾ। ਜੇਕਰ ਸੈੱਲ ਪਵੱਚ ਦਾਖਲ ਕ ਤਾ ਪਗਆ ਡਾਟਾ ਿਪਰਭਾਸ਼ਤ ਪਨਯਮਾੀਂ ਦ  

ਿਾਲਣਾ ਨਹ ੀਂ ਕਰਦਾ ਹੈ, ਤਾੀਂ ਇਹ ਗਲਤ  ਨੰੂ ਦਰਸ਼ਾਉ ੀਂਦਾ ਹੋਇਆ ਇਕ ਸੁਨੇਹਾ ਿਰਦਰਪਸ਼ਤ 

ਕਰੇਗਾ। ਇਹ ਟਲੂ Data ਟੈਬ ਪਵੱਚ ਉਿਲਬਧ ਹੰੁਦਾ ਹੈ। 

ਿਰਸ਼ਨ:3 ਪਕਸੇ ਵ  ਪਤੰਨ ਗਪਣਤ ਫੰਕਸ਼ਨਜ਼ ਦਾ ਨਾੀਂ ਦੱਸੋ। 

ਉਤੱਰ: ਕੁੱਝ ਮਹੱਤਵਿੂਰਨ ਗਪਣਤ ਫੰਕਸ਼ਨਾੀਂ ਦੇ ਨਾੀਂ ਹੇਠਾੀਂ ਪਦਤੇ ਗਏ ਹਨ:

● SUM( ) ਫੰਕਸ਼ਨ 

● COUNT( ) ਫੰਕਸ਼ਨ 

● AVERAGE( ) ਫੰਕਸ਼ਨ 

● MIN( ) ਫੰਕਸ਼ਨ 

● MAX( ) ਫੰਕਸ਼ਨ 

ਿਰਸ਼ਨ:4 ਐਮੱ. ਐਸੱ ਐਕਸਲ ਪਵੱਚ ਸੋਰਪਟੰਗ ਕ  ਹੰੁਦ  ਹੈ? 

ਉਤੱਰ: ਡਾਟਾ ਨੰੂ ਇੱਕ ਕਰਮ ਪਵੱਚ ਪਵਵਸਪਥਤ ਕਰਨ ਨੰੂ ਸੌਰਪਟੰਗ ਪਕਹਾ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ। ਡਾਟਾ ਨੰੂ ਘਟਦੇ ਜਾੀਂ ਵਧਦੇ ਕਰਮ ਪਵੱਚ 

ਪਵਵਸਪਥਤ ਕ ਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ। ਐਕਸਲ ਸ਼ ਟਾੀਂ ਪਵੱਚ ਡਾਟਾ ਨੰੂ ਕਰਮਬੱਧ ਕਰਨ ਲਈ Home ਜਾੀਂ Data ਟੈਬਜ਼ ਦ  ਵਰਤੋਂ 

ਕ ਤ  ਜਾ ਸਕਦ  ਹੈ। ਡਾਟਾ ਨੰੂ ਵਧਦੇ ਕਰਮ ਪਵੱਚ ਿਰਬੰਪਧਤ ਕਰਨ ਲਈ ਅਸ ੀਂ ਆਿਸ਼ਨ ਵਰਤਦੇ ਹਾੀਂ ਅਤੇ 

ਘਟਦੇ ਕਰਮ ਲਈ ਅਸ ੀਂ ਆਿਸ਼ਨ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਕਰਦੇ ਹਾੀਂ। 

 

ਿਰਸ਼ਨ:5 ਫਾਰਮੂਲੇ ਨੰੂ ਿਪਰਭਾਸ਼ਤ ਕਰ।ੋ 

ਉਤੱਰ: ਫਾਰਮੂਲਾ ਇੱਕ ਸਮ ਕਰਨ ਹੰੁਦ  ਹੈ ਜੋ ਮੁੱਲਾੀਂ 'ਤੇ ਕੰਮ ਕਰਦ  ਹੈ। ਇਹਨਾੀਂ ਸਮ ਕਰਨਾੀਂ 

ਪਵੱਚ ਸਪਥਰ ਮੁੱਲ, ਸੈੱਲ ਐਡਰੈਸ ਅਤੇ ਓਿਰੇਟਰ ਸ਼ਾਮਲ ਹੰੁਦੇ ਹਨ। ਐਕਸਲ ਪਵੱਚ 

ਸੰਪਖਆਤਮਕ ਡਾਟਾ 'ਤੇ ਗਣਨਾ ਕਰਨ ਲਈ ਫਾਰਮੂਲੇ ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਹਨ। ਹਰੇਕ ਫਾਰਮੂਲਾ 

ਬਰਾਬਰ (=) ਪਚੰਨਹ ਨਾਲ ਸ਼ੁਰੂ ਹੰੁਦਾ ਹੈ। ਵੱਖ-ਵੱਖ ਪਕਸਮਾੀਂ ਦ ਆੀਂ ਗਣਨਾਵਾੀਂ ਕਰਨ ਲਈ 

ਫਾਰਮੂਲੇ ਪਵੱਚ ਸਟੈਂਡਰਡ ਓਿਰੇਟਰ (+, -, *, /, ^ ਆਪਦ) ਵਰਤੇ ਜਾ ਸਕਦੇ ਹਨ। 
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ਿਰਸ਼ਨ:6 ਐਮੱ. ਐਸੱ. ਐਕਸਲ ਪਵੱਚ ਵਰਤੇ ਗਏ ਕੰਡ ਸ਼ਨਲ ਫੰਕਸ਼ਨਜ਼ ਦੇ ਨਾੀਂ ਪਲਖੋ। 

ਉਤੱਰ: ਐਕਸਲ ਪਵਚ ਵਰਤੇ ਜਾਣ ਵਾਲੇ ਮੁੱਖ ਕੰਡ ਸ਼ਨਲ ਫੰਕਸ਼ਨਾੀਂ ਦੇ ਨਾੀਂ ਹੇਠਾੀਂ ਪਦਤੇ ਗਏ ਹਨ: 

● IF( ) ਫੰਕਸ਼ਨ 

● SUMIF( ) ਫੰਕਸ਼ਨ 

● COUNTIF( ) ਫੰਕਸ਼ਨ 

ਿਰਸ਼ਨ:4 ਵੱਡੇ ਉਤੱਰਾੀਂ ਵਾਲੇ ਿਰਸ਼ਨ: 

ਿਰਸ਼ਨ:1 ਸੈੱਲ ਰੈਫਰੈਂਪਸੰਗ ਕ  ਹੈ? ਇਸ ਦ ਆੀਂ ਪਕਸਮਾੀਂ ਦ  ਪਵਆਪਖਆ ਕਰ।ੋ 

ਉਤੱਰ: ਸੈੱਲ ਰੈਫਰੈਂਪਸੰਗ ਸੈੱਲ ਐਡਰੈਸਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦ  ਹੈ। ਸੈੱਲ ਰੈਫਰੈਂਸਾੀਂ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਸੈੱਲ ਡਾਟਾ ਉਿਰ ਗਣਨਾਵਾੀਂ ਕਰਨ ਲਈ ਫਾਰਮੂਲੇ ਅਤੇ ਫੰਕਸ਼ਨਾੀਂ 

ਪਵੱਚ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ: =A1+A2। ਇੱਥੇ A1 ਅਤੇ A2 ਸੈੱਲ ਰੈਫਸਰੈਂਸ ਹਨ। 

ਸੈੱਲ ਰੈਫਰੈਂਸਾੀਂ ਦ ਆੀਂ ਪਕਸਮਾੀਂ: ਐਕਸਲ ਪਵੱਚ ਪਤੰਨ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਪਕਸਮਾੀਂ ਦੇ ਸੈੱਲ ਰੈਫਰੈਂਸਾੀਂ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ: 

1. ਰੈਲੇਪਟਵ ਰੈਫਰੈਂਪਸੰਗ: ਇਹ ਐਕਸਲ ਪਵੱਚ ਪਡਫਾਲਟ ਰੈਫਰੈਂਪਸੰਗ ਹੈ। ਜਦੋਂ ਰੈਲੇਪਟਵ ਰੈਫਰੈਂਸ ਵਾਲੇ ਫਾਰਮੂਲੇ ਪਕਸੇ ਹੋਰ ਸੈੱਲ ਪਵਚ ਕਾਿ  ਕ ਤੇ 

ਜਾੀਂਦੇ ਹਨ, ਤਾੀਂ ਰੋਅਜ਼ ਅਤੇ ਕਾਲਮਾੀਂ ਦ  ਸਪਥਤ  ਪਵੱਚ ਤਬਦ ਲ  ਅਨੁਸਾਰ ਸੈੱਲ ਰੈਫਰੈਂਸ ਵ  ਬਦਲ ਜਾੀਂਦੇ ਹਨ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ: =A2+B2 

2. ਐਬਸੋਪਲਊਟ ਰੈਫਰੈਂਪਸੰਗ: ਜਦੋਂ ਐਬਸੋਪਲਊਟ ਰੈਫਰੈਂਪਸੰਗ ਵਾਲੇ ਫਾਰਮੂਲੇ ਪਕਸੇ ਹੋਰ ਸੈੱਲ ਪਵਚ ਕਾਿ  ਕ ਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਹਨ, ਤਾੀਂ ਰੋਅਜ਼ ਅਤੇ ਕਾਲਮਾੀਂ 

ਦ  ਸਪਥਤ  ਪਵੱਚ ਤਬਦ ਲ  ਅਨੁਸਾਰ ਸੈੱਲ ਰੈਫਰੈਂਸ ਨਹ ੀਂ ਬਦਲਦੇ। ਫਾਰਮੂਲੇ ਦ  ਕਾਿ  ਕਰਦੇ ਸਮੇਂ ਰੋਅਜ਼ ਅਤੇ ਕਾਲਮਜ਼ ਦੇ ਰੈਫਰੈਂਸ ਦੋਵੇਂ ਸਪਥਰ 

ਰਪਹੰਦੇ ਹਨ। ਐਬਸੋਪਲਊਟ ਰੈਫਰੈਂਪਸੰਗ ਲਈ ਸੈੱਲ ਦੇ ਰੋਅ ਅਤੇ ਕਾਲਮ ਐਡਰੈਸ ਨਾਲ $ ਪਚੰਨਹ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ: 

=$A$2+$B$2 

3. ਪਮਕਸਡ ਰੈਫਰੈਂਪਸੰਗ: ਇਹ ਸੈੱਲ ਰੈਫਰੈਂਪਸੰਗ ਐਬਸੋਪਲਊਟ ਅਤੇ ਰੈਲੇਪਟਵ ਰੈਫਰੈਂਪਸੰਗ ਦਾ ਪਮਸ਼ਰਣ ਹੈ। ਫਾਰਮੂਲੇ ਨੰੂ ਕਾਿ  ਕਰਦੇ ਸਮੇਂ ਪਸਰਫ਼ ਰੋਅ 

ਜਾੀਂ ਕਾਲਮ ਸਪਥਰ ਰਪਹੰਦਾ ਹੈ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ: =A2+ B$2 

 
ਿਰਸ਼ਨ:2 ਕੋਈ ਵ  3 ਸਟਪਰੰਗ ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਪਰਭਾਸ਼ਤ ਕਰ।ੋ 

ਉਤੱਰ: ਸਪਟਰੰਗ ਫੰਕਸ਼ਨ ਟੈਕਸਟ ਡਾਟਾ ਉਿਰ ਕੰਮ ਕਰਨ ਲਈ ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਹਨ। ਆਮ ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਸਪਟਰੰਗ ਫੰਕਸ਼ਨਾੀਂ ਦ  ਪਵਆਪਖਆ ਹੇਠਾੀਂ ਪਦੱਤ  

ਗਈ ਹੈ: 

1. LEN ਫੰਕਸ਼ਨ: ਇਸ ਫੰਕਸ਼ਨ ਨੰੂ ਲੈਂਥ (Length) ਫੰਕਸ਼ਨ ਵਜੋਂ ਜਾਪਣਆ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ। ਇਸ ਫੰਕਸ਼ਨ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਕਰਕੇ ਅਸ ੀਂ ਇੱਕ ਸਪਟਰੰਗ ਪਵਚ 

ਮੌਜੂਦ ਅੱਖਰਾੀਂ ਦ  ਪਗਣਤ  ਿਤਾ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਾੀਂ। 

ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ: =Len("Hello Students") ਇਹ ਉਦਾਹਰਣ ਸਟਪਰੰਗ ਦ  ਲੰਬਾਈ ਦੇ ਤੌਰ 'ਤੇ 14 ਪਦਖਾਏਗਾ। 

2. LOWER ਫੰਕਸ਼ਨ: ਇਹ ਫੰਕਸ਼ਨ ਸਟਪਰੰਗ ਨੰੂ ਲੋਅਰ ਕੇਸ (ਛੋਟੇ ਅੱਖਰਾੀਂ) ਪਵੱਚ ਬਦਲਣ ਲਈ ਵਰਪਤਆ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ। 

ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ: = Lower("HELLO") ਇਹ ਉਦਾਹਰਣ hello ਸਟਪਰੰਗ ਪਦਖਾਏਗਾ। 

3. UPPER ਫੰਕਸ਼ਨ: ਇਹ ਫੰਕਸ਼ਨ ਸਪਟਰੰਗ ਨੰੂ ਅੱਿਰ ਕੇਸ (ਵੱਡੇ ਅੱਖਰਾੀਂ) ਪਵੱਚ ਬਦਲਣ ਲਈ ਵਰਪਤਆ ਜਾੀਂਦਾ ਹੈ। 

ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ: =Upper("Hello") ਇਹ ਉਦਾਹਰਣ HELLO ਸਟਪਰੰਗ ਪਦਖਾਏਗਾ। 
 

ਿਰਸ਼ਨ:3 ਫੰਕਸ਼ਨ ਕ  ਹੈ? ਪਕਸੇ ਵ  ਦੋ ਗਪਣਤਕ ਫੰਕਸ਼ਨਜ਼ ਨੰੂ ਉਦਾਹਰਣ ਦੇ ਨਾਲ ਸਮਝਾਓ। 

ਉਤੱਰ: ਫੰਕਸ਼ਨ ਿਪਹਲਾੀਂ ਤੋਂ ਿਪਰਭਾਪਸ਼ਤ ਫਾਰਮੂਲੇ ਹੰੁਦੇ ਹਨ। ਇਹ ਫਾਰਮੂਲੇ ਐਕਸਲ ਸ਼ ਟਾੀਂ ਪਵੱਚ ਗਣਨਾਵਾੀਂ ਕਰਨ ਲਈ ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਹਨ। ਹਰੇਕ 

ਫੰਕਸ਼ਨ = ਪਚੰਨਹ ਨਾਲ ਸ਼ੁਰੂ ਹੰੁਦਾ ਹੈ। ਹੇਠਾੀਂ ਦੋ ਆਮ ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਗਪਣਤਕ ਫੰਕਸ਼ਨਾੀਂ ਦਾ ਵਰਨਣ ਕ ਤਾ ਪਗਆ ਹੈ: 

1. MIN ਫੰਕਸ਼ਨ: ਇਹ ਮ ਨ ਮਮ ਫੰਕਸ਼ਨ ਹੈ। ਇਸ ਫੰਕਸ਼ਨ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਸੈੱਲਾੀਂ ਦ  ਪਦੱਤ  ਗਈ ਰੇਂਜ ਪਵਚੋਂ ਸਭ ਤੋਂ ਛੋਟ  ਸੰਪਖਆ ਿਰਾਿਤ ਕਰਨ 

ਲਈ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ। ਉਦਾਹਰਣ ਲਈ: 

 
2. MAX ਫੰਕਸ਼ਨ: ਇਹ ਮੈਕਸ ਮਮ ਫੰਕਸ਼ਨ ਹੈ। ਇਸ ਫੰਕਸ਼ਨ ਦ  ਵਰਤੋਂ ਸੈੱਲਾੀਂ ਦ  ਪਦੱਤ  ਗਈ ਰੇਂਜ ਪਵਚੋਂ ਸਭ ਤੋਂ ਵੱਡ  ਸੰਪਖਆ ਿਰਾਿਤ ਕਰਨ 

ਲਈ ਕ ਤ  ਜਾੀਂਦ  ਹੈ। ਉਦਾਹਰਣ ਲਈ: 

 


